Zarządzenie nr 23/2015

z dnia 4 września 2015 roku

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie w sprawie: określenia szczegółowych warunków korzystania przez uczniów z bezpłatnych podręczników lub materiałów edukacyjnych.

Na podstawie art. 22ak ust.2 ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), zarządza się, co następuje:

§1

W celu zapewnienia, co najmniej trzyletniego okresu używania podręczników lub materiałów edukacyjnych określa się szczegółowe warunki korzystania z podręczników lub materiałów edukacyjnych przez uczniów Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie.

§2

1. Ilekroć w zarządzeniu mowa o:

a) szkole – należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie,

b) uczniu – należy przez to rozumieć ucznia wpisanego do księgi uczniów Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie, 

c) rodzicu ucznia – należy przez to rozumieć także opiekuna prawnego,

d) podręcznikach – należy przez to rozumieć podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego i materiały edukacyjne - należy przez to rozumieć materiał zastępujący lub uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać papierową lub elektroniczną,
e) wychowawcy – należy przez to rozumieć nauczyciela pełniącego funkcję wychowawcy,

f) nauczyciela – należy przez to rozumieć nauczyciela odpowiednich zajęć edukacyjnych, 

g) bibliotekarzu – należy przez to rozumieć nauczyciela bibliotekarza,

h) dyrektorze – należy przez to rozumieć dyrektora Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie.

§3

1. Podręczniki lub materiały edukacyjne są wypożyczane uczniom szkoły na okres nie dłuższy niż rok szkolny.

2. Podręczniki lub materiały edukacyjne są wypożyczane uczniom po wyrażeniu zgody przez rodzica na wypożyczenie na zasadach określonych w niniejszym zarządzeniu. 
3. Wychowawca odpowiada za proces składania przez rodziców wyrażenia zgody. Wyrażenie zgody składane jest na piśmie.

4. Wyrażenie zgody rodziców, o której mowa w ust. 3 powinno być potwierdzone podpisem co najmniej jednego z rodziców.
5. Wychowawca niezwłocznie po rozpoczęciu roku szkolnego sporządza listę uczniów danej klasy z informacją o wyrażeniu zgody rodziców na korzystanie przez dziecko z prawa do bezpłatnych podręczników lub materiałów edukacyjnych  i przekazuje ją bibliotekarzowi.

6. Wyposażenia uczniów w bezpłatne podręczniki lub materiały edukacyjne przeprowadza się niezwłocznie po otrzymaniu przez bibliotekarza od wychowawców listy uczniów danej klasy z informacją o wyrażeniu zgody rodziców na korzystanie przez dziecko z prawa do bezpłatnych podręczników lub materiałów edukacyjnych.  
7. Podręczniki lub materiały edukacyjne są wypożyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiędzy bibliotekarzem a wychowawcą. Uczniowie wypożyczają komplet podręczników obowiązujących w danej klasie. 
8. Wypożyczenia podręczników lub materiałów edukacyjnych dokonuje bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniów, o której mowa w ust. 5, sporządzonej i podpisanej przez wychowawcę klasy.

9. W sytuacji zmiany składu osobowego uczniów w danej klasie, lista, o której mowa w ust. 8, jest aktualizowana przez wychowawcę. 

10. W przypadku zmian w liście uczniów danej klasy, postanowienia ust. 3-7 stosuje się odpowiednio. 

§4

1. Uczniowie są zobowiązani do używania podręczników lub materiałów edukacyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem, a także do zachowania troski o jego walor użytkowy i estetyczny oraz chronienia go przed zniszczeniem i zagubieniem.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręcznika lub materiałów edukacyjnych, uczeń lub rodzic jest zobowiązany poinformować wychowawcę o tym fakcie. 

3.  W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika lub materiału edukacyjnego rodzic ucznia jest zobowiązany do zwrotu: 
a) kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego w klasach IV-VI, 

b) kosztu podręcznika do zajęć z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i społecznej w klasach I-III.
§5

1. Uczniowie zwracają podręczniki lub materiały edukacyjne do biblioteki szkolnej na co najmniej tydzień przed zakończeniem zajęć w danym roku szkolnym, z zastrzeżeniem ust. 5.
2. Podręczniki lub materiały edukacyjne są zwracane w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiędzy bibliotekarzem a wychowawcą. 
3. Wychowawca sprawdza kompletność zestawu oraz jakość przygotowanych do zwrotu  podręczników lub materiałów edukacyjnych. Uczniowie zwracają komplet podręczników, który został im wypożyczony. 
4. Uczniowie opuszczający szkołę w trakcie roku szkolnego, najpóźniej w dniu otrzymania przez rodzica karty przekazania ucznia, oddają do biblioteki wypożyczone podręczniki lub materiały edukacyjne.
5. W przypadku zakończenia pracy z podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym wychowawca w uzgodnieniu z bibliotekarzem ustala termin zwrotu podręczników dla danej klasy.

6. Poza terminem, o którym mowa w ust. 1 i 2, bibliotekarz wyznacza dodatkowe terminy zwrotu podręczników.

7. Uczniowie przystępujący do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzającego lub poprawkowego mogą używać podręcznika lub materiału edukacyjnego do końca sierpnia danego roku szkolnego.  

§6

1. W przypadku braku zwrotu podręcznika w trybie określonym w § 5, bibliotekarz za pośrednictwem wychowawcy, przekazuje dla rodzica powiadomienie o niewywiązaniu się z obowiązku zwrotu wypożyczonego podręcznika.

2. W przypadku gdy bibliotekarz uzna, że zwrócony podręcznik został zniszczony w sposób wykraczający poza jego zwykłe używanie, za pośrednictwem wychowawcy, przekazuje dla rodzica powiadomienie o zaistniałej sytuacji i informuje o zastosowaniu zapisu §4 ust 3. 
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 i 2, wychowawca nadzoruje wywiązanie się rodzica z zastosowania wobec niego postanowień ust 1 i 2.
4. W przypadku niewywiązania się z obowiązku zwrotu podręcznika w wyznaczonych terminach wychowawca w formie notatki służbowej opisującej sytuację, przekazuje sprawę dyrektorowi. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 dyrektor wzywa rodzica do zwrotu wypożyczonego podręcznika lub materiałów edukacyjnych i wskazuje kolejny 7 dniowy termin wywiązania się z obowiązku określonego w § 4 ust. 3 niniejszego zarządzenia.

6. W uzasadnionych sytuacjach, dyrektor ma prawo odstąpić od egzekucji zwrotu podręcznika. 

7. W przypadku zwrotu kosztów zakupu podręczników, wpłaty dokonuje się na konto szkoły. 

§7

1. Wykonanie zarządzenia powierza się wszystkim nauczycielom szkoły.

2. Zobowiązuje się wychowawców do zapoznania uczniów i ich rodziców z niniejszym zarządzeniem.

§8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Z zrządzeniem zapoznali się:

